Primii pasi in utilizarea programului SAGA CP

Ati instalat cu succes Programul SAGA CP! Ce treBifacei in continuar@

Pe desktop a amt o iconta cu numele programului:

Dai dubluclick pe icont si se va deschide ugtorul ecran:

FA

-Hat

Data curenta  [EEFIT | ... |

e ) (e

Dai click pe butonul “Definire sociéti” pentru a introduce societatea pentru caré viee
evidena. Se va deschide uditorul ecran in care, prin butonul “Adgare” vei scrie numele socigii:

#f DEFINIRE SOCIETATI

Operare societati

% Adaugare Deschidere Stergere

Atentie! Aceast bifi se va pune numai TII'I
cazul in care tinéeviderta pe mai mai multe
puncte de lucru in care aveate distinctssi

pe care doti si le cumula ntr-o singui

balana sinteti. Cumularea datelor se fage
numai in ceea ce priyie datele contabile. T
acest scop, In afarde crearea punctelor d
lucru (ca societi diferite, practic), se va cre
si 0 “societate consolidait. Din punctele de
lucru se vorexportadatelesi in “societatea
consolidai” se vor importa datele. Meniul
“sociefitii consolidate” esteestransfata de
meniul complet al punctelor de lucru fiingd
destinat numai opetianilor contabile. Dag
ati bifat gresit stergai societateai creai alta.

Denumire socistate

ﬁ ADAUGARE SOCIETATE

1]

=

Denumire:
|:| Societate cu balanta contabila consolidata

W DK ”?& Revocare

—_

Odati creat societatea, pentru a incepe lucrul propriu-zigasaccesa butonul “OK” . Se va deschide
meniul programului:



&8 SAGA CP.5010 13122007 S.C. EXEMPLU

Initializare MNomenclatoare Operatii

Situatii / Rapoarte  Administrare Help Iesire

|:| Comletaii datele societatii

uenta modul de lucru al programului
ializare / Informatii generale” si "Initializare / Configurare salarizare”

area finala a
s 7. Balanta ¢

107 S.C. EXEMPLU

Operatii  Situatii

Sedunile

/ Rapoarte

sunt inoperabilepéri la preluarea Balaai sintetice de
pornire (care se veefin “Intializare / Preluare date”)

Chenarele din partea
dreapt conin  céateva
indicaii despre modul de
parcurgere a implemeiti
datelor n program. Pe
masura parcurgerii etapelor,
acestea vor fbifate, iar la

urmitoarele accesi ale
programului ele vor
disparea.

|:| Completati datele societatii

- Optiunile alese de dvs vor influenta medul de lucru al programului
- Peate fi accesat prin "Inttializare / Informatii generale” si "Initializare / Configurare salarizare”

|:| Pentru oerare Validati balanta sintetica de preluare

tii =i Rapoarte” vor fi activate dupa validarea balantei zintetice
e=at prin "Inttializare / Preluare Date (Pas 1: Balanta zintetica de pornire)”

|:| Pentru inchiderea lunii - Confirmati validarea finala a preluarii
- Inchiderea primei luni se poate face doar dup
- Poate fi accesat prin "Initializare / Preluare Date (Pas 7: Balanta de pornire cu analitice)”

ralidarea finala a datelor preluate

Inainte de a completa Batarsinteti@ de pornire trebuie introduse datele generaleaditii.
Acestea se introduc n “lializare / Informdi generale”. Ecranul corespitpr este:

M| INFORMATII GENERALE [
Denumire | s.c. EXEMPLY [ ] microintreprindere
Hr. Reg. Com. | | Loc. | Judet El
Cod fiscal | | str. Nr. Cod post. | |
Cod CAFN El Bl | Sc. | Et. M| Ap. Sect.

Capital social | o| | Ter | ' Fax |

emMail |

Ccont1 | Banca | Filiala
Cont 2 Banca Filiala

Reprezentant legal (Nume ! Prenume) | Functia |

Persoana care verifica declaratiile

Metoda de amortizare: LINIARA

Evaluare marfuri: Cost de achizitie (CA); Pret de vanzare fara TVA (PVF); Pret de vanzare cu TVA (PVT)
Evidenta stocuri: Cantitativ - Valorica (CV)

Descarcare gestiuni CV: (@ FIFO (| LIFO | Cost mediu ponderat (CMP)

TWA normala | 19 | % TVAredusa| o % Mod de plata TVA @ Neplatitor TVA ) Lunar | Trimestrial

Consolidara balantelor contabile intre mai multe puncte de lucru si sediul central se poate face prin definirea
unei noi societati distincte (de ex.:

“S.C. ... - consclidata™) - vezi Help / Informatii generale

Semnificda anumitor @mpuri:

£ Microintreprindere se va bifa acest camp numai pentru ségiet care au statutul de
microintreprinderi determinand astfel modalitatea thchidere de Idip respectiv calculul
impozitului pe venit sau al impozitului pe profit.
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Cod CAEN in funaie de acesta (conform obiectului de activitate @pal) se va stabili in
“Configurare salarizare” procentul contimi pentru fondul de accidente de mang boli
profesionale (FAAMBP)
Cont 1/ Banca 1/ Filiala 1; Cont 2 / Banca 2liaka 2; Reprezentant legal; Fura; Persoana care
verifica declaraiile: datele din aceste campuri vor fi preluate in Begille de salarii
Desdircare gestiuni C\(cantitativ — valorice): metoda aléa@-1FO / LIFO / CMP) va determina
modul de calcul al de&ccarii iesirilor de stocuri.
TVA normahk / TVA redugi: procentele introduse in acestampuri vor fi preluate in diversele
seaiuni ale programului (Intiri, lesiri, etc.)
Mod de plai TVA (Neplatitor / Lunar / Trimestrial):alegerea variantei corespdtzare va
determina modul de calcul al TVA-ului in Inchided=luri.

Se poate trece acumHeeluarea balanzel sintetice de pornirein “Initializare / Preluare date”. Se

va deschide ur#torul ecran:

:ﬂ PRELUARE - PAS 1: BALANTA SINTETICA DE PORNIRE 2
Luna de incepere a folosirii programului EI an: El 1.Insumarea se face dupa sinteticele de grad 1.
2. Sumele D/ C prec. contin si soldurile D/ C init. an.
Denumire cont: | PATRIMONIUL REGIEI Filtrare linii nule 3. Echilibrarea clasei 8 se face prin contul virtual 999,
|Cont Tip Sold D. init. an Sold C. init. an Sume D. prec. Sume C. prec. Sold D prel. Sold C. prel. -
101 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 =
1014 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00=
o1z P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
M 1015 P 0.00| 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00
1016 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
104 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
"10a1 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1042 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
LT P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
" |104s P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
108 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
108 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1081 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1083 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1084 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1088 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
o7 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
108 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
"10a1 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1082 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
109 A 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
:1091 A 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 ooo ™
Total : 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
"l Validare balanta Devalidare balanta H.C =d. inc. an... | | N.C rulaje prel... Imobilizari > % lesire

Semnificaia unor campurgi mod de completare:

a

a

trebuie ca mai intaiasstabilti luna / anulde incepere a folosirii programuldijentie! Operaiunea

este ireversibil. Daa ati gresit, stergei societateai creai alta.

cititi cu atenie cele trei ateionari din partea de sus (dreapta) a ecranului

ultimile dowa coloane (Sold D. prel. / Sold C. prel) vor fi saide initiale ale acelei lungi ele se

vor calcula automaffara a putea fi modificate direct in cAmpuri, ci nuroairezultat) in fune de

sumele precedente (debitoare / creditoare) pe leangtroduce@ in coloanele Sume D. pregi.

Sume C. prec.

n primele dod coloane se vor introduce soldurileiate ale inceputului de an; coloanele Sume D.

prec.si Sume C. prec. caim aceste solduri.

completarea pe verticah sumelor se va fagmand cont de uratoarele reguli:

/7 se pot introduce direct sumele in campuri pentnfwde sintetice de gradul | care NU au
conturi sintetice de gradul I
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£y pentru conturile sintetice de gradul | care AU consintetice de gradul Il sumele se vor
introduce Tn aceste conturi (de gr.dilele vor “urca” in contul sintetic de gradul |

£y preluarea sumelor aferente conturilor din clasa 8asface utilizand pentru “echilibrare” contul
virtual 999.

£ nu vei putea finaliza preluarea soldurilor de pornire bhlarei sintetice decat dacti asigurat
egalitatea itre totalurile coloanelor de defitcredit (primind in sensul acesth mesaje de
atertionare); dag insi ai realizat acest echilibru putdinaliza opergiunea dand click pe butonul

“Validare balama”.

£ consecirele validirii balartei sintetice de preluare sunt:

/7 modulele de Opetia si Situgii / Rapoarte din ecranul principal vor deveni eetpermiand
operarea in acestea.

/7 putei vizualiza notele contabile de preluare intocn(fkC. sd. inceput agi NC rulaje prel.)
dand click pe aceste butoane.

/7 putei trece apoi la pasul urdtor: “Preluare imobiliZri” (recomandm ca inainte de trecerea la
acest pasasaccesa moulele de “Gestiunii “Centre de profit” pentru aaface configurarea
corespunzatoare, daeste cazyl

£ butonul “Devalidare balaa’ poate fi utilizat numai dacs-a facugi “Devalidarea finala” (pasul 7)

Ecranul dePreluare a imobilizarilor existente in firrd la data inceperii folosirii programului (dac
acestea exis} arati astfel:

— —
#| PRELUARE - PAS 2: IMOBILIZARI &4

Operarare imobilizari

If{ Adaugare: || B Deschidere Stergere 2 M Fitrare dupa: (toate clasele) B

Mr. int. Catz Mr. i, Dienumirz Class Dats doc. Cont ‘Waloare intrars e

4" ADAUGARE IMOBILIZARE o
Nr. int.: 1| Dataintrarit [ .| Hr.data doc: fl - ™=
— Centru de profit: EI

B Gestiune: EI

Denumire:

] Durata de amortizare: ani
Tip: EI

— Hr. inv.:

: Clasa: E”:/ Conturi:

I T Amortizare

Metoda: Liniara

Durata ramasa de amortizat: 0 juni

Amortizarea incepe cu luna: | Decembrie 2007

Valoare intrare (inclusiv modernizari): | Valoare amortizata: 0.00 0.00

e o R
Valoare ramasa de amortizat: i > | # lesire |

B 7o) R )

Semnificaia unor campurgi mod de completare:

Nr. int.: se creaz automat deatre program

Data intérii: data la care se face preluarea imofilizn program;atenie! aceast da nu poate fi
mai mic decéat data inceperii folosirii programului.

Nr. / data doc.se completedizcu nunarul documentulusi data intérii imobilizarii in societate
Centru de profitse alege centrul de profit pe care-l va desenahilizarea (data fost configurat)
Gestiune se alege gestiunea in care fumeaza imobilizarea (da@ fost configurai)

e Ob
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Denumire se completeaza cu denumirea imobiiiz
Durata de amortizarse completedizcu durata totélde amortizare a imobilizii (conform clasei
careia 1i apatine)
Tip: se alege tipul — corpotal necorporal
Nr. inv.: se creax automaide program
Clasa pentru imobilizarile corporale se alege clasaddire face parte imobilizarea
Conturt pentru imobilizrile corporale contul se creazautomat in funge de clas; pentru
imobilizarile necorporale contul se alege in ftiede tip
Metoda de amortizar@umai liniag
Durata Emasi de amortizare se stabilgte durata pentru care se va calcula Tn continuare
amortizarea in program
Amortizarea incepe cu lunluna urnatoare lunii de incepere a folosirii programului
Valoare intrare (inclusiv moderriid): valoarea de intrare a imobtiii
Valoare amortizat valoarea calculatpari la data inceperii folosirii programului
Valoarea #magi de amortizat diferenta dintre valoarea de intrare a imokihz si valoarea
calculati para la data inceperii folosirii programului
Atentie! este preferakilparcurgerea completi campurilor in ordinea de sus in jos.
Apasarea butonului “Devalidare firt#l determiri devalidarea final a preldrii intregii evidenei
operative (imobiliZri, stocuri, etc.) finalizatin pasul 7, bineteles fra pierderea datelor introduse

e O OO O

Ecranul dePreluare a stocurilor CV (in gestiuni cantitativ — valorice) existente innfi la data
Tnceperii folosirii programului (dacacestea exis} arat astfel:

gﬂ PRELUARE - PAS 3: STOCURIL &8
Operare preluare stocuri——————
li”_ Adaugare Deschidere | |88 - Stergere M Fittrare dupa:| (toate tipurile) |E|
|Cood gest. Gestime Cod art. Denumire srticel ‘Cantitate Pret Valoare -~
i — = s ok -y
gﬁ ADAUGARE ARTICOL 23 :ﬂ ADAUGARE ARTICOL
Gestiune: | Nedefinit El Gestiune: | Nedefinit EI
Tip articol: | Marfuri El Tip articol: | Marfuri El
Denumire: | MARFA CANT - VAL [=] - | cod: coooooor [+ Denumire: | MARFA LA PRET DE VANZARE |+ || ... | Cod:| 00000002 [ = |
um: BUC Un: BUC
Cantitate: Evaluare: Cost de achizitie Cantitate: Evaluare: Pretde vanzare cu TVA
PU intrare: PU intrare: Pret vanz.: 100,00 cu TVA: 119.00
Val intrare: 000 Val intrare: 000 Val vanz.: 0.00  cuTVA: 0.00
Adaos: 100.00 Procad: 0.00%
Figura 1 v DK H% Revocare Fiaura 2 HS’( Revocare

Total : . 0.00

Devalidare finala << Imobilizari ” Furnizori >» ||% lesire |

Semnificaia unor campurgi mod de completare:

& Gestiune se alege gestiunea n care se introduc sto@aiigtativ — valorice
& Tip articol se alege tipul de articol
& Denumire in funaie de tipul de articol ales anterior se vogafhumai articolele din acest tip; se
alege tipul dorit; dacarticolul este nou — se ajagse butonul ”...".
& UM: este preluatdin Nomenclatorul de Articole / servicii
in continuare, in funte de tipul de evaluare al articolului, se poafiou variante de campuri
7~ pentru stocurile evaluate la cost de agtgAFigura 1):
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Cantitate se completedizcu cantitatea din articolul respectiv
Pu intrare se completedzcu preul mediu al articolului respectiv. Acest pree calculeazin
afara programului stabilind un prenediu de intrare anterior, pondetatcantititile de articol
existente Tnainte de inceperea folosirii program{de exemplu: dacinainte de inceperea
folosirii programului existau 10 buc * 2 lgi 15 buc * 3 lei, preul mediu pentru cele 25 buc.
va fi (20 lei + 45 lei) / 25 = 2,60 lei / buc]
Valoare se calculeazautomat

7~ pentrumarfurile evaluate la ptede vanzare cu Afa TVA (Figura 2):

&
&

& QO

QL&

Cantitate se completedizcu cantitatea din articolul respectiv

Pu intrare se completedzcu preul mediu al articolului respectiv. Acest pree calculeazin
afara programului stabilind un prenediu de intrare anterior, pondetatcantititile de articol
existente Tnainte de inceperea folosirii program{de exemplu: dacinainte de inceperea
folosirii programului existau 10 buc * 2 lgi 15 buc * 3 lei, preul mediu pentru cele 25 buc.
va fi (20 lei + 45 lei) / 25 = 2,60 lei / buc]

Valoare(de intrare): se calculeaautomat

Pregul de \anzare fira TVA: se introduce ptal de vanzare al articolului (numai pentru
marfuri) daci acesta este evaluat la pde vanzare (cu sadrfi TVA)

Preul de vanzare cu TVAse introduce ptal de vanzare al articolului (numai pentrdnfori)
daa acesta este evaluat la pde vanzare cu TVA — daeste cazul

Valoarea de vanzarérfi TVA: cantitatea * preil de vanzareifa TVA

Valoarea de vanzare cu TVA&antitatea * preil de vanzare cu TVA

Adaosul comercialin raport cu prell de intraresi pretul de vanzareara TVA

Ecranul dePreluare furnizori se refek la preluarea eventualelor solduri ale furnizoriéxistente la
data Tnceperii folosirii programului (daacestea exis} si arag astfel:

r
Jﬁ PRELUARE - PAS 4. FURNIZORI 5
— Uperae TJI'I'IIZE!'FI
%" Adaugare || [l Deschicere Stergere A5 A

Cad Donuminrc Cod fizoal Soid 101 Sold 104 Seld 108 Sold 10851 ‘Eold 1082 -
iil | ADALIGARF FURNTZOR b
e Cods oocoo
r Soldur prefuate
Im Donumire: 5
=1 a1 0.00
1] Mr. RC.:
404 0:0
=1 Cod fizcak
—1 "'DB non
| Capital =on: -
= Adresa: LA
n Juget: [=] 4032
Conl bancar:
Bancox - |
=1 Talefon: Fax:
5 | |Cu plata merfurilcr pe masura wanzarii
— Tip: *
L DK | |% Revacare |
0 a4 onn N n o
Bevaliriare Foals o Stownri || Clienti || ’ﬁi la=ire

Semnificaia unor campurgi mod de completare:

a8
a

Cod se atribuie automate étre programra a putea fi modificat

Denumire, Nr. R.C., Cod fiscal, Capital social, s, Jude Cont bancar, Banca, Telefon, Far
completeaz optional pentru fiecare furnizor.

Cu plata rnarfurilor pe misura vanirii: dac@ se va bifa aceastoptiune se va putea utm
furnizorul respectiv in meniul de Sitiid Rapoarte — Furnizori — Sitta furnizorilor cu plata la
vanzare.

Tip: se selecteaza tipul corespanaz (aceastinformaie va fi necesarin Jurnalul de cundpari)
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& Solduri preluatemai intéi se bifeazcampul din fga contului in care se va introduce suma; apoi
se introduce soldul existent la data inceperii dmioprogramului pentru furnizorul respectiv pe
contul corespunzator.

Ecranul dePreluare cliensi se refedi la preluarea eventualelor solduri ale dilem existente la data
Tnceperii folosirii programului (dacacestea exis} si arag astfel:

:Qﬂ PRELUARE - PAS 5: CLIENTI &8
R —— Dp&rﬂre cliemi—— Valparea conturilor sintetice 4111, 418, 419
#| Adaugare || [l Deschidere || Stergere - ] 0.00 0.00 0.00
Cod Denumire God fiscal Sold 4111 Sald 418 Sold 419 | -
. '| ADAUGARE CLIENT 83
_ Cod: 000001 | Tip: -
| Solduri preluate
Denumire: -
— EE LS
| Nr.R.C.:
= Cod fiscal: Ll
I Capital soc: 1419
— Adresa:
T Judet: E|
_ Cont bancar:
1 Banca: El
| Telefon: Fax:
—T Agent: | — |
I Inf. supl.:
| Tip: EI
. W OK ||ﬁ Eevocare|
=
T.ou o0 Tl
Devalidare finala | << Furnizori H Trezorerie > || 3@ lesire |

Semnificaia unor campurgi mod de completare:

Cod se atribuie automate ctre programdra a putea fi modificat

Tip: se alege dacse refex la persoaifizica sau juridi@

Denumire, Nr. R.C., Cod fiscal, Capital social, &sl, Jude Cont bancar, Banca, Telefon, Far
completeaz optional pentru fiecare furnizor.

Agent se completedizcu numele agentului comercial la care (eventualpsa alocat clientul
respectiv (dup ce agentul a fost introdus Tnainte in Nomenclatdeuageri)

Tip: se selecteazipul corespunzator (aceashformaie va fi necesarin Jurnalul de vararzi)

Solduri preluatemai intai se bifeagzcampul din fga contului in care se va introduce suma; apoi se
introduce soldul existent la data Tnceperii fologirogramului pentru clientul respectiv pe contul
corespunitor.

e & bbb
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Ecranul dePreluare trezorerie se refef la preluarea eventualelor solduri ale valorilortoezorerie
existente la data Tnceperii folosirii programulliac acestea exis} si arag astfel:

gﬂ FRELUARE - PAS & TREZTIRERIE o
Opeizie recseic
L‘:l’r’__ BIREIGATE [ Hesrhiners SiRrgers
[Cail Bl D‘ bei Skl D, valula s
L | ADAUGARE ANALITIC [
= Amnalitic peniro: | T
Simbaol:
| Nenamire:
1 Hp:
Sud lei
= Sold valuta:
1 = Ok | | % Revucure
W r
Total (R}
Devalicare finala =+ Chenti || Analifice == % lesire

Semnificaia unor campurgi mod de completare:

Analitic pentru se alege contul sintetic (de gr. | sau Il pertane se va crea contul analitic
corespunitor)

Simbol dupa punctul afsat se completeédzimbolul contului analitic corespuitpr (simbolizarea
se poate face numai cu litere

Denumire se completedizcu denumirea contului analitic

Tip: este afjat automat tipul contului analitic (A/P/Bifutianal)

Sold let se trece soldul in lei al contului exisent laadaceperii folosirii programului

Sold valui: se trece soldul in valul contului exisent la data inceperii folosiriopgramului (dag
este cazul)

e B b

Atentie! este preferahil crearea unui cont analitic (pentru €as Bana, de exemplu) chiar dac
existi un singur registru, pentru a nu pierde dateletiratga in care in viitor se mai creaanul.

Ecranul dePreluare balanta analitica se refedi la crearea_altoranalitice (manuale) decat cele
constiuite automat in pasii anteriori (Imobiliza8tocuri, etc.xi la preluarea soldurilor de inceput la
aceste conturi.

Tot Tn acest ecran se vor putea completa atat sieldle inceput de an precwinsumele debitoarg
creditoare precedente (care gorsi rulajele precedente) la toat®nturile analitice (manuale sau
automate) potrivit regulilor de mai jos.

Ecranul arat astfel:



. |

ﬂ PHELUAKE - PAS /: BALANITA DE POEMIEE CU ANALLINE EL
————— Operare analitice
hf Adaugare | [ vescrigere |98 Steroere | (M) Verificare sume Denumire cont: | FURNIZORI

|Cont Tip  Sold D init. an Sold T init. an Suma D, prac. Suma C. prec. Sold O, prel. Sold C. pral. -
o401 P Dy 0 nn 0 Dy 0 nn 0 Dy 0 N
:401.CDL P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
a1 H UL i 0. .00 0. LRIl
_ |43t B 0.00 .00 0.00 .00 0.00 0.00

4311.01 P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

4311.02 I* L i TEON Sl 0.00 0.00
“[e212 p ' ADAUGARE ANALITIC 0.00 0.00
431301 P § i D 0 nn
|#313:02 P Analitic pentru: | [=] 0.00 0.00
|4ar ¥ .Uy nul | =
_ 4371 P Simbol: 0.00 0.00

4371.04 P 0.00 0.00

s371.02 r pentEae 0.00 0.00
a8z P i 0.00 0.00
— Tip:

4R7 ™ P iR I Dy
_|462.AD P = K ||31‘ Revocare 0.00 0.00

I Malidare finala Devalidare finala H.C ed. inc.am. H.C rulaje pral.. = Trezorerie | ﬁ leeire |

Semnificaia unor campurgi mod de completare:

& Analitic pentru se alege contul sintetic (de gr. | sau Il percawe se va crea contul analitic
corespunitor)

& Simbot dupi punctul afsat se completedazimbolul contului analitic corespuitpr (simbolizarea
se poate face numai cu litere

& Denumire se completedizcu denumirea contului analitic

& Tip: este afjat automat tipul contului analitic (A/P/Bifuticnal)

Reguli de completardirect pe tabel(se pot completa numai campurile marcate prin caladi):
(7 pentru conturile create automat in ecranele deigrelanterioare (Imobilizi, Stocuri, etc.)

0 se pot completa Soldurile D/C ir@le la inceputul anulyi Sumele D/C dinainte de preluare

o soldul (D/C) va #méaneinsa cel completat in ecranul specific de preleuarel@dusilor
[ pentru conturile create manual Tn acest ecran

0 se pot completa Soldurile D/C ir@le la inceputul anulyi Sumele D/C dinainte de preluare

0 soldul (D/C) va fi calculahutomat in funaie de aceste conturi
Atentie: Recomanain o atefie deosebit la configurarea conturilor analitice care trebfieuta
numai pentru conturi particulare ale firm&id a deveni redundanfata de conturile create automat de
program (pentru Imobilii, Stocuri, Furnizori, Cliefi, viramente SALARII)

Butonul “Validare finad” confirma validarea intregii prebliri a datelor &ra de carenu se va putea
inchide prima lua din folosirea programului.

Butoanele “NC sd. inc. ani NC rulaje prel.” permit vizualizarea notelor cahile de preluare
Ecranul de'‘Configurare salarizare” este destinat stabilirii unor parametrii specifientru Salarii

PaginaSocietate
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4| CONFIGURARE SALARIZARE (=]
‘ 5‘0'1'-"9“1'9) I Sakbriat Il Conzcdii medicals ” Sarboor Icoalzs ” Sooruri pcrmanznic
Cond ITRE: s precionn TTR:
Contributii dotoratc do socictete { % )
C.A.5 cond. apcciale 2050 % Sanatatc E.00 |+ THUASS 0.25 | %
C.A.5 comd. deogsbite| 2450 |w,  Soma) .00 |5 FAAMBY | 0.000 |,
A5 comd. nrormale 1950 | % @d. garartare salarii: 25 b LT R 075 | %
Saloriul minim pe ccomomic: 35020 Spor de noapte: 25.00 | %
Salarm mediu brut pe economie 1 270,20 Plala inlreznnpeen i 50,00 |

Hotc zontobilc

CAS socletate 151 - 4311.01
o ikl FAAMRR 5451 - 43 1.0ZE
Sanatats societate A453 _ 4313 01
Contributio FHUASS G433 - | 421).02
Soma) eocetate 6452 - 4370
Contributle Fd. garantare salaril BibZ - 4341 .08
Chemrniscion s ITAA B35 - 447

#H eers

& 1n campurile marcate prin culoareazad#fe introduc cotele de viramente salarii actuaditagate de
societate

procentele de spor de noapi@lata intreruperilor se completeazorespunitor firmei respective
conturile din notele contabile de viramente supaitg automateputand fi modificate (pentru &
fac parte din opetani automate)

® o

PaginaSalariat

M| CONHGURARE SALARIZARE 5|
socletate _Galarizt conceol medicale || sargator! legale || SPOTUT| pErmanente

-Cortributii datorate de salariat { %) 1

C.AuB. 550 | Sanatate G.50 [ %e Somai 1.00 | % |

Deduceri personale pentru venit brot nar<1.000 . mpozitar

Fara pcracare in intretinere 250.00 |5ﬁuugu.rc Hﬂn-djﬁcﬂrc Hgtcrgc:rcl

U persoana in intretinere AG0 00 Lafynt; ;. cup. Pwcie (mpoat o -

: M 000 a9 998 9ea 0N 16 o 0|
2 persuane in inbrsline e 450.00
3 peracanc in intretincre £50.00 J1
-
e peen suane in inbeline g FE0 T —
[ Nots comabile

Cheltuieli cu zalariile | 541 = 471 Cheltaieli cu colaboratorii| 571 =| ant con
Redineri salariati 421 = Sh retiner! colaborator! 401.20L e b

CAS sAalariat 4312 CAS cnlanarator 412
Sonatotc zalariat 4314 Sanatatc colaboratori 4314

snmaj salanat 4372 snma; colabnralon 4372
Impozit pe aclarii a4 . Impozitul po venit _d-d-l.
AVANSIN SAECAT 425 Avansur colahoraton 425
Redineridin salarii 137 Retineri din venitul net azr

[% Iesie

& Tn cAmpurile marcate prin culoareazadfe introduc cotele de viramente salarii actuaditagate de
salariai

& conturile din notele contabile de viramente suptite automaneputand fi modificate (pentru @
fac parte din opetani automate)
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4’| CONHGURARE SALARLZARE LX)
Societate || Salariat | ....... M ...... | Sarbatori legale || Sporuri permanents
{Cod Dianumirs conosdiu madical Suportat din Procant -
01 Bzalo obiznuita FS1FHUASS 75.00
oz Huccident in timpul deplaearii  urgenta FS+FAAMBP | 100.00
ozt Hoccident in timpul deplasarii FS+FAAMBPR 20.00 B
"oz Accident de munca - urgenta FS+FAAMBP | 100.00
WES Aeccident de munca FE+FALNMBP 20.00
" |na Rnala profesinnala - urgenta FS+FAAKMAP | 100 00
" |nas Anala prnfesinnala FR+FAAMRP a0 nn
: 05 Boala infectocontagioasa din grupa A FS+FNUASS | 100.00
|08 Urgenta medico-chirurgicala FS+FNUASS | 100.00
U LCarantina FHUASS fa. Ul -

Nule vonlabile

CM din FAAMBD | 4311.02 - Ay Viramente din concedii medicale | 123 = %%
CM din FHUASS | 4313.02 - a3 CAS ealariat (din CM FNUASS) 4317
Aj. deces 4311.02 _ | 462D Sanatate salariat (din CM FAAMEBP) 4314
San soc. Somaj salariat (din CM FAAMBP + CM FNUASS, 4372
CMIFAAMRBE 4311.02 - 4314 y { )
i i 444

Cota Impozit pe venit (Ch)
FHUASS 13 4311.02 - 4313.02 Avansuri concedii medicale 425
CMITAAMDP

Retineri din concedii medicale a7

& 1n tabelul din partea de sus a ecranului sunt @&edipurile de concediu medical, fondurile din
care acestea sunt suportgitprocentele corespudtoare conform legistai in vigoare (procentele
pot fi modificate)

& conturile din notele contabile de concedii medicglat create automateputand fi modificate
(pentru @ fac parte din opetiaini automate)

PaginaSirbatori legale

4’| CONFIGURARL SALARIZARL
Societate ” Salariat ”—C oncedii medicale I E &Fﬁ;&ton@ --------- I Sporuri permanente
e, " — P
Decembrie El Dot Zium Darbatcare -
i El _ﬂj 12 _?ﬂﬂ? Satnrday ,i'
0Z.12.2Z007 |[Sunday 74|
HNr. zile lucratoare 03.12.2007 | Monday | |
21 [ |veazzvue | 1uescay [
| |05.12.2007 Wedneeday =]
|06.12.2007 Thursday [
o7 122007 |rriday =
[Jos 122007 |Saturday ] =
09,12 2007 |Sunday 4| =
10 17 2007 [ Monday I
11z.2z007 [Tuesday =l
12.12.2007 |Wednesday =l
[|13.12.200¢ | 1hursgay =
T |14.12.2007 | Friday =
[|15.12.2007 |saturday 7]
| |18.12.2007 |Sunday =
[|17.12 2007 | Monday [
18122007 | Tuwsduy =l
Tlam 172 7007 | Wednesday =
"|20.12.2007 | Thursday =
| |z1.12.2007  Friday =
: 22 122U | Saturday ] >

i lesire

& 1n partea din stanga ecranului se alege $uaaul
& 1n tabel, in coloana “Bbatoare” se bifeaz (eventual)si alte zile libere acordate prin faohri
speciale fai de girbatorile legale.
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4| CONFIGURARE SALARIZARE

| Societate |  Salriat |  Concedimedicasl | Sarbatorikgale |

Desrhidars || 3 Starnars

Cod Denumin Cod: 1 Somaj |

Denumire spor: |

w 0K HS\"‘ Revocare

] Tip spor: E\ [ se calculeaza somaj
] Aplicat fa o baza de calcul:

: Procent: 0.00 % | | Adaugare I l #*| Stergere
= Componente ale bazei de calcul -
: Suma fia:

- Suma: 0.00

ar

b4 _Eesire“|

£ prin butonul de Adugare se deschide ecranul pentru introducereardpomermanente ale firmei
£ semnificaia unor campurgi mod de operare:

Cod sporse alog& automat deatre program

Denumire sparse completedzcu denumirea sporului

Tip spor se alege “Aplicat la o bazle date” sau “Su#nfixa”

Se calculeazsomaj se bifeaz dac pentru sporul respectiv se calcul&aamaj

Procent se completedzcu procentul sporului

Componentele bazei de calc(in situaia in care sporul se apiida o baZ de calcul) se
adaug (sau sesterg) prin butonul Adugare ftergere); prin butonul “Agligare” se alege in
tabel componenta respectiv

Suma fixa: in cazul in care sporul permanent se stgtieilea sura fixa se introduce in acest
camp

QQQQQL0

Q

Aceste sporuri se vor régl in Nomenclatorul de Salatigin butonul “Sporuri permanente”) unde se
va putea face configurarea corespitoare pentru fiecare salariat.

In sperara ca acest document va va fi de folos in familamea cu programul SagaCP, va uram succes
in exploatarea cat mai fructuoasa a acestuia.4nl¢a care intampirtaprobleme sau aveintrehiri /
sugestii / critici nu ezitasa ne contactala adresele de email.

Va mukumim,

Echipa SAGA
Web: www.saga.ro S.C. Saga Class S.R.L.
Email: office@saga.ro NRC: J40/13616/2006

Fax: 318 165 923 CUI: 18961363



